Seurakayttijan tyovalineet

Seurakayttajalla on vaihtoehtoja liikkujien lisenssien hankinnan nopeuttamiseksi.
Talta sivulta I10ydat pikaohjeen nipputoiminnon kayttamiseen seka tarkemman
ohjeen, kuinka excel-vientia voi hyddyntaa, mikali ryhmia ja nippuja on paljon.

Nipputoiminnon kdyttaminen ja excel-vienti
Seurakayttajilla on kaytossaan useita ryhmien lisenssien ostamista nopeuttavia tyévalineita
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1. Valitse laji
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Lisensseja siis! Mikd laji saisi olla?
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2. Valitse lisenssi, joka KAIKILLE ryhmaan valittaville henkil6ille tulee hankkia.
Hae seurasi ja valitse se. Mikali seuraa ei ndy luettelossa, seura taytyy
lisata Painonnostoliiton jasenseuraksi ottamalla yhteytta
toimisto@painonnosto.fi

4. Taman jalkeen valitse VAKUUTUS tai ”Liikkujat ovat jo hankkineet
vakuutuksen muualta”

SUOMISPORT ~ eusn s

Olet ostarnas ¢jd usearmalle likkujalle

Painonnosto Alkuisten lisenssi
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Suatnen Painnnostolitt HERAKLES

Tarvitsevatko liikkujat vakuutuksen?

Valitsemasi 1aija lisenssi vaativat vakuutuksen. Valitse seuran likkujille sopiva vakuutus myt
tal kerro meille ettd likkujat ovat jo hankkineet vakuutuksen muualta.

Alkuisten vakuutus

Vakuutus on voimassa koko kauden seuraavissa lajin littyvissd
tilanteissa

*ottelu/kilpailuftumaus

*harjoitus, joka on Iajilleoﬂ!a‘rstataivalmennusohjelmanmukaisla 1 40 €

*filpailumatkalla ja koulutus, likunta- sekd valmennusleiils koko il

ajan

sekd ndihin valittmastilittyvilla meno- ja paluuratkoila niin
otirmasssa kuin ulkornaillakin enintaan 3 kk pituisila matkoila

Taysi tuoteseloste Vakluuty

O Vakuutus Oy

Likkujat ovat jo hankkineet vakuutuksen muualta.
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5. Hae nippuun tarvittavat henkil6t. Voit hakea heidat yksitellen
Suomisportista, mikali he ovat jo itse rekisterdityneet. Voit myés lisdta
henkildn suomisportiin, mikali sinulla on henkilén nimi, henkilétunnus,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja katuosoite.

6. Voit myos tuoda koko ryhman excel-viennin avulla. HUOM! Taman
toiminnon kaytén edellytys on se, ett3 liikkujat EIVAT ole vield itse
rekisterdityneet Suomisportiin.
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Olet ostarmassa amralle fikkujalle

Painonnosto Alkuisten lisenssi Alkuisten vakuutus
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Kenelle liikkujille olet ostamassa?

Nyt on yuorossa se hieman tydldampivaihe, Etsi javalitse Suomisportista ne likkujat, joile
olet ostamassa lisenssid a vakuutusta. Jos likkujalla & ole vield Suomisporttili, voit isatd
likkujan tiedot Suorisportiin. Tassa tapauksessa lahetdrmme likkujall tiedon sitd ettd
lisdsit hanen tietonsa Suormisportiin ja kutsun tulla katsornaan oraa tilidén.

Valitut ikkujat

ETSI LIKKUJIA

Etsi nimella, tunnuksella tai sportti-ct I3 Q

£ike litkkujalla olevield Suomisport-tili? Olethan varma? Tassd tapauksessa voit luoda
uuden iikkujan tayttamalla kaikki hanestd tawittavat tiedot.

Lo uusi likkuja
‘ Tuo ysia likk am Excelista >




7. Tuo uusia liikkujia Excelista -toiminnon kayttd. Lataa Suomisportiin
sopiva Excel-tuontipohja.

Tuo litkkujia Excelistd

Talla toiminnolla voit tuoda l1Ikkula Exce ltledoston avulla, Sybtettava Excel
pitad olla Klsx muodossa |a rake rteeltaan olkea. Mikal tuont! epaonnistuy,
korjaa virmeet |a yrita uudelleen,

Jos sinulla &l viela ole Excel tuortiponjaa, jononvolt [Ikkujlentledot syottaa,

data senalla olevasta lInkita.
Lataaluomiﬁ]
Yaltse tiedosta | Eivalittua tiedostoa

Peruita

Lornisport_tuontip.. xsx §°



8. Avaa excel ja ota muokkaus kayttddn. Tuo exceliin sarakkeiden mukaiset
tiedot. Huomaa, etta punaisten kolmioiden alla on tarkempia ohjeita excelin
taytosta. Tallenna excel tietokoneellesi.

suorisporSotinohja (1) - Suojth iy - Bxe fimoTinen (8

Tedosto Alitus L fe Kt Tedot  Tokit Nt QIiermrrnt-‘im‘uatte}'rdfi

o SUOTIUNAKYMA. Ol arovinen, et perin oottt sttt i Sdoston it ke, o el sy st Otamuokous i | X

Al - fe | Hunimi A

L B | ¢ |0 | & | F | o6 | & | 1 K
Etunimi _|Sukunimi Henkilgtunnus ‘Syntymé'aika ‘Sukupunli Vansaisns Puhemuner ‘Sﬁhk&pnsti Kot

Nipulisnssi ]




9. Kun tiedot on taytetty excel-pohjaan ja tallennettu, siirra Excelin tiedot
suomisportiin.
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11. Mikali kaikki tiedot ovat kohdallaan, excel-vienti onnistuu ja voit jatkaa
maksamaan. Voit myds jattad nipun odottamaan seuran ostoskoriin ja
tehda lisaa nippuja.

12. Mikali excel-tiedostossa on jokin virhe, Suomisport antaa raportin siit3,
milla rivilla /riveilld virhe on. Mikéli virheita [6ytyy, mikdan tieto ei ole
siirtynyt Suomisportiin, vaan virhe pitaa korjata, tallentaa ja koko nippu
pitaa viela uudelleen Suomisportiin.

13. Mikali virhe koskee Suomisportissa jo kdytossa olevaa sahkopostiosoitetta
tai puhelinnumeroa, kannattaa kyseiset tiedot poistaa excelista ja vieda
nippu Suomisportiin hiukan vaillinaisena. Tiedot voidaan lisata
my&hemmin ko. henkilén kohdalle.

Lisatietoja Painonnostoliiton Suomisport tukipalvelusta :

Jarno Tiainen jarno.tiainen@painonnosto.fi, 0504680068.
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